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CASELLA 
DENUNCIA 

MUT
TIPO DOCUMENTO NORMATIVA ACCANTONAMENTO CONTRIBUTI DOCUMENTAZIONE RICHIESTA OBBLIGATORIA

Ore malattia
CERTIFICATO RICOVERO 

E DIMISSIONE
Art. 26 C.C.N.L. SI NO Certificato di ricovero e dimissione

Ore malattia PROVVEDIMENTO SISP Art. 26 C.C.N.L. SI NO Provvedimento SISP

Ore infortunio
CERTIFICATO 
INFORTUNIO

Art. 27 C.C.N.L. SI NO Certificato di infortunio

Ore CIG
Autorizzazione INPS per 

ore CIG
Ore CIG ordinaria - straordinaria - maltempo NO NO Domanda ore CIG all'INPS

Ore Cong. 
Matrim.

Congedo Matrimoniale
Art. 28 C.C.N.L. (15 giorni consecutivi di calendario - 

MAX 104 ore)
NO NO Atto di matrimonio oppure cedolino paga

Ore Cong. 
Mat/Pat

Congedo Maternità 
Paternità

Legge n° 151/2001 - D.Lgs. n° 105/2022 (Ore 
congedo OBBLIGATORIO)

SI NO Domanda INPS oppure cedolino paga

Ore Perm. Sind. Permesso Sindacale
Art. 105 lett. A) C.C.N.L. (MAX 8 ore/mese con 

possibilità di cumulo trimestrale)
SI SI

Documentazione comprovante la fruizione di permessi 
sindacali

Ore Assem. 
Sind.

Assemblea Sindacale Art. 104 C.C.N.L. (MAX 10 ore annue) SI SI
Documentazione comprovante la fruizione di permessi 

sindacali

Ore Ass. Fac. 
Mat/Pat

Congedo Maternità 
Paternità

Legge 151/2001 NO NO Domanda INPS oppure cedolino paga

Ore Corsi 
Formaz.

Attestazione Corso 
Formazione

Art. 90 C.C.N.L. NO NO
Attestazione partecipazione ai Corsi di Formazione e 

permessi studio (facoltativi)

Ore Ass. Provv. 
Disc.

Provvedimento 
Disciplinare

Art. 99 C.C.N.L. NO NO Documento del Provvedimento Disciplinare

Ore Ass. Funz. 
Elett.

Funzioni elettive D.Lgs. n° 267/2000 NO NO
Documentazione comprovante il servizio svolto o 

l'eventuale elezione

ALLEGATI DENUNCIA M.U.T.



Pagina 2 di 2

CASELLA 
DENUNCIA 

MUT
TIPO DOCUMENTO NORMATIVA ACCANTONAMENTO CONTRIBUTI DOCUMENTAZIONE RICHIESTA OBBLIGATORIA

ALLEGATI DENUNCIA M.U.T.

Ore Congedi 
Parent.

Congedo Parentale Legge 151/2001 (facoltativo) NO NO Domanda INPS oppure cedolino paga

Ore 
Ass.Provv.Aut.

Giu.

Provvedimento Autorità 
Giudiziaria

NO NO
Documentazione relativa al provvedimento autorità 

giudiziaria

Ore Sciopero Sciopero NO NO Documentazione relativa allo sciopero

Ore Aspett. 
non retrib.

Autorizzazione 
Aspettativa non 

retribuita
Art. 39 C.C.N.L. NO NO

Documentazione comprovante la 
richiesta/autorizzazione del periodo di aspettativa non 

retribuita

Ore Donaz. 
Sangue

Certificato Donazione 
sangue

MAX 8 ore/mese NO NO
Documentazione attestante donazione sangue oppure 

cedolino paga

Ore Ass. ing. 
Sanzion.

Dichiarazione assenza NO NO Documentazione giustificativa l'assenza

Ore 
Cong.Parent. 

art. 4

Autorizzazione art. 4 
Legge 53/2000

Ore di assenza per congedi/permessi prolungati per 
grave e intervenuta disabilità (MAX due anni)

NO NO Documentazione comprovante la fruizione del congedo

Ore Perm. 
Studio

Permessi studio Art. 90 C.C.N.L. NO NO
Documentazione comprovante la fruizione di permessi 

studio

Ore Legge 
104/92

Autorizzazione Legge 
104/92

Legge INPS 104/1992 per assistenza ai familiari 
(MAX 24 ore/mese)

NO NO Domanda INPS

Ore Perm. 
Lutto

Permessi lutto
Decesso, grave infermità coniuge o parente 

(assenze art. 4 Legge 53/2000). MAX 3 giorni/anno
SI NO

Documentazione comprovante la fruizione di permessi 
per lutto
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